
 
Comment utiliser le « Bureau Virtuel » ? 

Le bureau Virtuel est un espace de travail en ligne qui vous permet de :  

 connaître les dates de vos rendez-vous (ateliers collectifs et RDV individuels) 
 accéder au contenu Activ’Créa sous forme de « cours » 
 transmettre vos éléments de travail (livrets pédagogiques réalisés lors des ateliers) 
 compléter votre passeport 

 

Où trouver les informations relatives à vos prochains rendez-vous ?  

Date, heure, lieu, lien de connexion, sont accessibles :  

o Soit depuis l’écran d’accueil (Timeline) : 

o Soit depuis l’agenda :  
 

Vous visualisez votre prochain rendez-vous 

 

 

Cliquez sur « Tout voir » pour accéder à l’agenda global : 

 

 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comment accéder au contenu Activ’Créa ? 

 

 

Onglet « Mon projet », puis 
« Mes cours »  

 

 

 

 

Pour accéder au contenu « Activ Créa » : 

- Cliquez sur « Voir le cours » 

 

- Puis « Aller au cours » 

 

 

 

 

 

Rendez-vous à venir 

Date du jour Rendez-vous passés 



 
Comment transmettre les éléments travaillés (livrets pédagogiques) à votre conseiller ?  

Onglet « Mon projet » - « Mes documents » 

 

 

Puis « ajouter un document »  

 

Faites alors glisser et déposer vos fichiers 

 

 

 

 

 

 

Comment compléter votre passeport ? 

Allez dans l’onglet « Mon projet » - «Passeport » 

 

 

 

 

 

 

Puis cliquez sur «  Editer » pour compléter le passeport 

 

Veillez à enregistrer le formulaire très régulièrement pour ne pas perdre les données 
saisies.  


